Factura Pequerio Contribuyente

ENMA CAROLINA, MARROQUIN BOROR DE GONZALEZ f
Nit Emisor: 49225804

SERVICIOS TECNICOS CAROLINA

39 AVENIDA B-45 EL RODEO, zona 7, Guatamala, GUATEMALA
NIT Receptor: 3378512 /

Nombre Raagplon DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO
CULTURAL Y NATURAL

NUMERO DE AUTORIZACION:
TCF6187B-4057-426C-BAG4-TD39CBFT598F
Serie: 7CF6187B Numero de DTE: 1287564268
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-2020 12:09:52
Fecha y hora de cenificacion: 04-ago-2020 12:09:52

Moneda: GTQ

#No B/S Canudad Descripcion B Unluuila) con [VA

1 Serviclo 1 Por servicios tdenlcos en el 8,000
Archiva General de Centro

América, de la Direccldn de

Patrdmonlo Documental y

Biblogrifico de la Direccidn

Goneral del Patrimonio Cultural y

Natural /correspondiente al mes de

‘agosto de 2020, sepin mmmu/

administrativa 4234-2020

aprobado mediante ¢l Acuerdo

Ccho 1./ gw?#l;z/;_s: '

* No genera derecho a crédito fiseal

TOTALES:

Descuentos (Q) Total (Q)

/Impuesu:ls

0.00 8,000.00

0.00 8,000.00

Datos del certiflcador

Surlll‘nimdmcln de Adminisiracion Tributarla NIT: 16693949
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Guatemala, 31 4 agosto 2020.

Licenciado

Eleuterio Cahuec Del Valle

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Licenciado Cahuec:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi Informe
mensual confoye a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Seyﬂﬁca Técnicos
No. 4234-2020, upl;wbado mediante Acuerdo Ministerial Numero 705-2020 correspondiente
al mes de agosto de 202({ y para el cobro de mis honorapios estoy presentando factura
electrénica Serie 7CF6187B/Nﬁmero de DTE: 1297564268

Actividades realizadas:

1. Apoyar en la btisqueda de documentacion con cuidado y esmero, agotando todas las
posibilidades en el Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia

Nacional:

2. Apoyar para que el proceso de busqueda de documentacion fisica o digital vaya
apegado a la Ley de Acceso a la Informacion Publica, Decreto 57-2008;

3. Apoyar en la participacion de reuniones técnicas a las que se le convoque;

4. Apoyar en las blisquedas exhaustivas de informacion después de ser proporcionados

los datos por parte de los usuarios;
5. Apoyar en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacion pablica;

6. Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.



Resultados obtenidos:

1.

Se apoy6é en las reuniones técnicas con el Coordinador del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional para los lineamientos de procesos y
procedimientos del Area de Acceso a la Informacién del Fondo Documental al
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se apoy6 en capacitacion sobre los procesos de bisqueda de informacién fisica y
digital al personal de nuevo ingreso al Area de Acceso a la Informacién del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional,

Se apoy6é en la capacitaciéon sobre fichaje y certificacion de documentos y en la
exportacion de CUIT desde la Base Maestra en el Area de Acceso a la Informacién
del Fondo Documental al Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se apoy6 con el proceso de blisqueda de documentacién digital en las Bases de Datos
de Access, Base Maestra y Totallmage, hasta agotar cada una de las herramientas de
busqueda y dar respuesta a solicitudes del Ministerio Pdblico, Procuraduria de

Derechos Humanos, Policia Nacional Civil, otras instancias v personas particulares.

Se apoy6 con el proceso de bisqueda de documentacién fisica en la localizacion e
identificacion de Unidades de Instalacién de los Documentos Sin Clasificar (DSC),
que se encuentran pendiente de procesos archivisticos, en los diferentes locales para
dar respuesta a requerimientos de solicitudes del Area de Acceso a la Informacion del
de Informaciéon para el Acceso, solicitadas al Fondo Documental al Antiguo Archivo

Histdrico de la Policia Nacional.

Se apoy6 en la continuacién de ingreso de informacién en controles internos digitales
del Area de Acceso a la Informacién para una eficaz y eficiente ejecucion de los

procesos.

Se apoyo en la actualizacién y creacion de fichas cualitativas de los documentos
localizados de los diferentes fondos documentales, segin los requerimientos de las
solicitudes del Area de Acceso a la Informacién del Fondo Documental al Antiguo
Archivo Historico de la Policia Nacional.

Se apoy6 en la solicitud de ereacién de casos y expedientes para la sistematizacién de

informacién en la Base Maestra.



9. Se apoy6 en el proceso de certificaciones en la Base Maestra, para dar respuesta a
solicitudes de certificaciones del Ministerio Ptblico, Procuraduria de Derechos
Humanos, Policia Nacional Civil, otras instancias y personas particulares.

10. Se apoyo en la elaboracién de oficio y relacién de entrega para dar respuesta a
solicitud de informacién o certificaciéon del Ministerio Puablico, Procuraduria de
Derechos Humanos, Policia Nacional Civil, otras instancias y personas particulares.
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